
SIRA 
NO  HİZMETİN ADI YAPILAN İŞLEMLER  

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

1 

Bakanlığımıza bağlı 
Müzelerde Fotoğraf- 
Film Çekim Talepleri 

 
Tanıtım Amaçlı 

Çekimler 
 
 

Ticari Amaçlı 
Çekimler 

 
 

Müzeler ve Müzelere Bağlı Mekânların Video, Film ve Fotoğraflarının 
Çekilmesine İlişkin Yönerge: 
a) Dilekçe (çekimin yapılması istenen yer, tarih ve katılacak kişi sayısı 
ile uyruklarının açıkça belirtildiği ) 
b) Yabancı uyruklulardan pasaport fotokopileri  
a) Dilekçe (çekimin yapılması istenen yer, tarih ve katılacak kişi sayısı  
ile  uyruklarının açıkça belirtildiği) 
b) Yabancı uyruklulardan pasaport fotokopileri 
c) Bakanlığımızca belirlenen ücretin ilgili hesaba yatırıldığına ilişkin 
banka dekontu. 
d) Müze Müdürlüğü ile sözleşme yapılması 

15 Gün 
 
 
 
 

15 Gün 

 
 
 
 
2 

Kısa Süreli Salon 
Tahsisleri 

(Konser, Tiyatro vb. 
Etkinlikler İçin) 

Kültür ve Turizm Bakanlığı Kısa Süreli Kullanım Yönergesi: 
a) Dilekçe  (etkinliğin düzenleneceği yer, tarihin açıkça belirtildiği) 
b) Bakanlığımızca Kısa Süreli Tahsisler Yönetmeliğinde belirlenen 
ücretin ilgili banka hesap numarasına yatırıldığını gösterir banka 
dekontu 
c) Müze Müdürlüğü ile sözleşme yapılması 

 
1 Ay 

Gerekli belgeler 
tamamlandıktan 

sonra 

3 Define Kazısı İzin 
İşleri 

Define Arama Yönetmeliği ((27/01/1984 tarih ve 18294 sayılı Resmi 
Gazete): 
1-Define aranacak yerin 1/500 ölçekli tasviye münhanili haritası veya 
krokisi 
2-Krokisi çıkarılamayacak ev ve bunun gibi yerler için ise ada, parsel, 
çap numarasını belirten vaziyet planı 
3-Taşınmazın uzaktan ve yakından çekilmiş net fotoğrafları 
4-Define aranacak yer sahipli ise gerçek kişilerden noter tasdikli 
muvafakat name, Tüzel kişilere ait ise yetkili organlardan alınacak 
muvafakat yazısı 

5 İş Günü 

4 

Müzeye Gelen 
Ziyaretçilere Verilen 
Hizmetler; 
 

Müze ve Örenyerlerine Girişlerde Uygulanacak Usul ve Esaslar 
Hakkında Yönerge uygulanır. 
a)Müzenin Gezilmesi 
b)Müzemizle İlgili Bilgi ve Belge Verilmesi 

Amasya 
Müzesi 

Pazartesi 
günleri kapalı, 
diğer günler 

açıktır 

5 Koleksiyonculuk 
Belgesi Verme 

Korunması Gerekli Taşınır Kültür ve Tabiat Varlıkları 
Koleksiyonculuğu ve Denetimi Hakkında Yönetmelik(23.03.2010 tarih 
ve 27530 sayılı Resmi Gazete): 

Taşınır kültür ve tabiat varlığı koleksiyon izin belgesi almak 
isteyenler koleksiyonun bulundurulacağı yere en yakın müze 
müdürlüğüne yazılı olarak aşağıdaki bilgi ve belgelerle başvuruda 
bulunur: 

a) T.C. kimlik numarası beyanı, 
b) İkametgâh beyanı, 
c) Adli sicil beyanı ve arşiv kaydı, 
ç) Üç adet vesikalık fotoğraf, 
d) Koleksiyonun bulundurulacağı yerin adresi, 
e) Varsa ellerinde bulunan taşınır kültür ve tabiat varlıklarının 

envanter bilgilerini belirtir liste. 
(2) Kamu kurum ve kuruluşları ile tüzel kişilerden, koleksiyon 

izin belgesi almak için birinci fıkradaki belgelere ek olarak, 
koleksiyondan sorumlu kişinin kimlik bilgileri, karar ve yetki belgesi 
istenir. 

(3)  Güveni kötüye kullanmak, zimmet, ihtilas, irtikap, rüşvet, 
hırsızlık, dolandırıcılık, sahtecilik, inancı kötüye kullanmak, dolanlı 
iflas, resmi ihale ve alım-satımlarına fesat karıştırma, devletin sırlarını 
açığa vurma, uyuşturucu veya uyarıcı madde imal ve ticareti yaparak 
kullanılmasını kolaylaştırma ve kullanma, satın alma veya bulundurma 
suçları ile 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu, 
12.4.1991 tarihli ve 3713 sayılı Terörle Mücadele Kanunu, 21.3.2007 
tarihli ve 5607 sayılı Kaçakçılıkla Mücadele Kanunu ve 26.9.2004 
tarihli ve 5237 sayılı Türk Ceza Kanununun 282 nci maddesinde 

15 Gün 



belirtilen suçlardan hüküm giyenlere koleksiyon izin belgesi verilmez. 

6 

Müzelerde Film, 
Fotoğraf Çekme, 

Eserlerin Mülaj ve 
Kopyalarının 
Çıkarılması 

   
Müzelerle, Müzelere Bağlı Birimlerde ve Örenyerlerindeki Kültür 
Varlıklarının Film ve Fotoğraflarının Çekilmesi, Mülaj ve 
Kopyalarının Çıkarılması Hakkında Yönetmelik (26.01.1984 tarih ve 
18293 sayılı Resmi Gazete):   
Video filmi ve film çekilmesi, mülaj, taklit, röprodiksiyon yapılması ve 
kopya çıkarılması, stampaj alınması için Bakanlık izni gerekmektedir. 
Fotoğraf çekimleri için Valilik Onayı gerekmektedir. 
 

15 Gün 
Müzenin açık 

olduğu 
günlerde mesai 
saatleri içinde 

 

7 

Vatandaşlar 
Tarafından Müzeye 

Getirilecek Eski 
Eserler Hakkında 
Yapılacak İşlemler 

Korunması Gerekli Taşınır Kültür ve Tabiat Varlıklarının Tasnifi, 
Tescili ve Müzelere Alınmaları Hakkında Yönetmelik (20.04.2009 
tarih ve 27206 sayılı Resmi Gazete): 
Müzeye getirilen eserlere teslim alındığına dair teslim belgesi verilir. 
30 gün içinde komisyon oluşturulup değer takdiri yapıldıktan sonra 
ödenek temini için Bakanlığa gönderilir. 

Bakanlıktan 
talep edilen 

ödenek 
geldiğinde 

ödeme yapılır 

8 Müzelerde Bilimsel 
Araştırma Hizmeti 

           Müzede ilmi araştırma ve inceleme yapmak isteyen yabancı 
araştırmacılar ve yabancı basın mensupları Kültür Varlıkları ve 
Müzeler Genel Müdürlüğüne, film çekimleri için İl Kültür ve Turizm 
Müdürlüğüne başvurulması gerekmektedir. 

Çalışma 
tarihinin 
önceden 

bildirilmesi 
durumunda 

istenilen günde 

9 

Mevzi İmar planı 
Taş-Kum Ocağı 
Açılma Talepleri 

HES Projesi 
Ağaçlandırma Alanı 

İncelemesi 
Arkeolojik Yüzey 

Araştırmaları 

 
2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu 
2634 sayılı Turizmi Teşvik Kanunu 
 
Dilekçe ile Müdürlüğümüze başvurulması ve incelenecek alana ilişkin 
harita ve krokilerin eklenmesi 

15 gün 
İstenilen 

konuda gerekli 
işlemlerin 

yapılabilmesi 
için 

müracaatçının 
gerekli şartları 

oluşturması 
durumunda 

10 Müze Kartı Talebi 

15.04.2009 tarih ve 157 sayılı Yönetim Kurulu Kararı ile Müze ve 
Örenyerlerine Girişlerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Yönergesinin  
5. Maddesi: 
Müze ve Ören Yerlerinden; 
1-Nüfus cüzdanı / pasaport / sürücü ehliyeti    

 
 
 

5 Dakika 

11 

2863 Sayılı Kültür ve 
Tabiat Varlıklarını 

Koruma Kanununun 
6. ve 23. Maddeleri 

2863 Sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu: 
Madde 6: Korunması gerekli taşınmaz kültür varlıkları 
Madde 23: Korunması gerekli taşınır kültür varlıkları 

1 ay 

AÇIKLAMA: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. Ayrıca, bu 
başvuruların dışında Bakanlığımız Merkez teşkilatını ilgilendiren konularla ilgili müracaatlar zamanında 
Bakanlığımızın ilgili birimlerine iletilecektir.  

 


